一、申请缓派的条件：

1.毕业生参加各类用人单位招聘考试或考察，且进入公示阶段（笔试、面试、政审等环节全部通过），仅剩最后签约，且在2019年1月14日（周一）前无法在山东高校毕业生就业信息网完成签约手续。申请缓派时按以下情况附证明材料：网站公示的，附网上公示名单（直接全屏幕打印）；无网站公示的，由拟录取单位直接出具接收证明（须注明具体签约时间）。

2.其余情况均无法办理缓派。因申请缓派的基本条件是毕业生与用人单位有了明确的签约意思表达，只是因为签约时间的原因，无法按时完成手续。故一旦申请缓派后，毕业生的最终单位与申请缓派时单位不同，学校须将该生的所有缓派材料以及单位证明材料一并放入毕业生档案，寄至最终单位，档案提前领取走的，学校将该部分材料单独寄至单位。
二、申请缓派的程序：

1.毕业生本人下载《秋季学期毕业研究生缓派申请表》，填写信息并附上相关证明（证明可为传真件）。
    2.各学院负责缓派申请的初审，并出据相应意见。
    3.以学院为单位，统一于2019年1月11日（周五）之前将缓派申请及证明材料交至就业中心崂山校区办公室，时间截止后不再受理任何缓派申请。

    三、申请缓派的注意事项：

    1.申请缓派毕业生必须本人手动填写申请表中的“缓派申请承诺”，不允许他人代填，一经发现代填或证明材料造假，学校将岀据不诚信材料装入毕业生档案。
2.在山东高校毕业生就业信息网已经显示签约和其他形式就业的毕业生，状态已锁定，无法申请缓派。
3.申请缓派审核通过后，在缓派截止日之前无法打印报到证，请毕业生务必与单位协商好签约时间，慎重考虑好再申请。

4.各学院要对申请缓派的毕业生资格严格审核，不符合条件的毕业生不予审批，严防出现证明材料造假现象。
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